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BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BUHALTERIO PAREIGYBE

1. Buhalterio pareigybé, kodas 2411, priskiriama specialisty pareigybés III grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus teisés aktus.

4. Pareigybés pavaldumas - tiesiogiai pavaldus lopSelio-darzelio vyriausiajam
buhalteriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. I8silavinimas — aukStasis arba aukstesnysis, arba jam prilygintas buhalterijos,
ekonomikos, finansy krypties moksly iSsilavinimas.

5.2. Il valstybinés kalbos moké¢jimo kategorija.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Istatyma ir kitus teisés aktus;

6.2. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesc¢iy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

6.3. teikia jstaigos vadovui pasililymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkre€ias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

6.4. tvarko ugdytiniy nemokamo ir mokamo maitinimo, darbuotojy maitinimo
dokumentus;

6.5. teikia pasitilymus dél byly dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto termino
pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas ilgai ir laikinai saugojimas bylas pagal byly dokumentacijos
plana;

6.6. informuoja jstaigos vadova apie pastebétus trikumus ir pazeidimus;

6.7. pagal auklétojy sudarytus tabelius skaifiuoja tévy mokestj uz vaiky maitinima
lopSelyje-darzelyje;

6.8. skai¢iuoja produkty gavimo ir panaudojimo suvestines pagal valgiaras¢ius du kartus
per ménesj;



6.9. vykdo vyriausiojo buhalterio funkcijas jo atostogy, komandiruociy, laikinojo
nedarbingumo metu;

6.10. vykdo kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio direktoriaus,
tkio padalinio vadovo pavedimus ir uzduotis, pagal priskirta kompetencija, kad biity pasiekti
Jstaigos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
VAIKU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

7.2. primena asmeniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra itariamas tyc¢iojimusi, elgesio
taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurtg ugdytinio grupes mokytoja, lopselio-
darzelio direktoriy, tevus apie itariamas ar ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei vaiko sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos direktoriy ar direktoriaus pavaduotoja
ugdymui) ir/ar institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

Suderinta:

2019 m. gruodzio 12 d. Visagino lopselio-darzelio

»Auksinis gaidelis” (VPC) tarybos posedzio protokolu Nr. TP-7
2019 m. gruodzio 11 d. profesiniy sajungy informavimo ir
konsultavimo posédzio protokolu Nr. 159-12
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